Инструкция по заполнению XLSX-файла 
для импорта начислений в ГИС СО «СГМП»
(формат взаимодействия 2.1.1).
1. Введение

Настоящий документ содержит описание структуры и правил заполнения XLSX-файла, содержащего начисления, импортируемые в ГИС СО «СГМП».
2. Общие сведения

XLSX-файл может быть создан как в ручном, так и в автоматическом режиме в результате экспорта из ведомственной информационной системы.

Первая строка файла содержит наименование атрибутов, доступных для заполнения. 

Вторая строка содержит номер атрибута (номер столбца) и цветовую схему обязательности заполнения атрибутов.

Каждая следующая строка, начиная с третьей, должна содержать информацию о начислениях, при этом действует правило: «одна строка – одно начисление».

В XLSX-файле используется следующая цветовая схема:
· Зеленое поле – поле, обязательное для заполнения
· Фиолетовое поле – обозначает наличие условия, при котором это поле должно быть обязательным
· Желтое поле – не обязательное поле
Колонки 4,5,8,9,10,11,12,13,14,15, 20, 22, 23,26, 28 должны быть текстовыми, что эквивалентно определению формата ячейки как текстового, либо проставлению одинарной кавычки перед строкой в ячейке. 
Колонки 0,1,2,3,6,7,16 должны быть целочисленными. 
Колонки 19, 21, 25 несут информацию о дате, формат ДД.ММ.ГГГГ.
Добавление границ в таблице не допускается!
После заполнения файла с начислениями загрузите файл в Систему от пользователя с правами фин.оператора или оператора.
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3. Описание атрибутов XLSX-файла
	Номер
	Наименование
	Описание
	Обязательность
	Инструкции по заполнению, примеры

	0
	Номер строки
	Порядковый номер начисления в файле. Должен начинаться с 1
	Обязательно для заполнения.
	123

	1
	id Участника
	Не является идентификатором АН в ГИС ГМП!! 

Под ролью финансовый администратор зайти в карточку организации. В адресной строке будет отображаться, ищете ID=: https://10.0.43.191/api/finadmin/subdivision/orgstr#model=subdivision&id=54&backBtn=falsesubdivision&id=54  Т.е. ID 54. 
	Обязательно для заполнения.
	 

	2
	id подразделения Участника
	Содержит идентификатор (номер) территориального подразделения Администратора начислений в Системе, если начисление создается в территориальном подразделении. Содержит идентификатор (номер) Администратора начислений в Системе, если начисление создается в головном подразделении. 
Под ролью финансовый администратор зайти в организационную структуру, выбрать карточку подразделения. В адресной строке будет отображаться: https://10.0.43.191/api/finadmin/subdivision/orgstr#model=subdivision&id=120&backBtn=falsesubdivision&id=120 Т.е. ID 120. 
	Обязательно для заполнения.
	 

	3
	Сумма начисления
	Содержит числовое представление суммы начисления в копейках. Символы «точка» и «запятая» не используются
	Обязательно для заполнения.
	12000

	4
	Статус плательщика
	Статус плательщика
	Является обязательным для заполнения.
	Заполняется в соответствии с приказом Министерства Финансов РФ N 106н от 24 ноября 2004 (см.стр.7)

	5
	Плательщик
	Наименование плательщика
	Обязательно к заполнению. Можно использовать прочерк, если плательщик не определен. 
	Иванов Т.П.-

	6
	Id услуги в Системе
	Содержит числовое значение уникального идентификатора услуги или функции, созданной через web-интерфейс Системы Финансовым Администратором. Id услуги в Системе можно увидеть в карточке услуги или в журнале услуг под ролью финансовый администратор. 
	Обязательно для заполнения, если не указано значение в поле «id услуги в РГУ» (столбец №7).
	819

	7
	Id услуги в РГУ
	Содержит числовое значение уникального идентификатора услуги, импортированной в Систему из РГУ (Реестр государственных и муниципальных услуг). Id услуги в Системе можно увидеть в карточке услуги или в журнале услуг.
	Обязательно для заполнения, если не указано значение в поле «id услуги в Системе» (атрибут № 6). В случае если заполнены оба значения в столбцах 6 и 7, то приоритет отдается последнему.
	6300000010000000819

	8
	Тип документа (ФЛ)
	Используется для генерации идентификатора плательщика физических лиц
	Обязательно для заполнения, если не заполнены ИНН ИП, набор полей  для ЮЛ резидента РФ и набор полей для ЮЛ нерезидента РФ
	22 (см.стр.9)

	9
	Серия и номер документа (ФЛ)
	Используется для генерации идентификатора плательщика физических лиц
	Обязательно для заполнения, если не заполнены ИНН ИП, набор полей  для ЮЛ резидента РФ и набор полей для ЮЛ нерезидента РФ
	7310796853

	10
	ИНН ИП
	Используется для генерации идентификатора плательщика ИП
	Обязательно для заполнения, если не заполнены наборы полей для ФЛ, ЮЛ резидентов РФ и ЮЛ, нерезидентов РФ
	123456987025

	11
	ИНН ЮЛ (резидент РФ)
	Используется для генерации идентификатора плательщика ЮЛ резидента РФ
	Обязательно для заполнения, если не заполнены наборы полей для ФЛ, ЮЛ, нерезидентов РФ и поле ИНН ИП
	 

	12
	КПП ЮЛ (резидент РФ)
	Используется для генерации идентификатора плательщика ЮЛ резидента РФ
	Обязательно для заполнения, если не заполнены наборы полей для ФЛ, ЮЛ, нерезидентов РФ и поле ИНН ИП
	 

	13
	ИНН КПП (нерезидент РФ)
	Используется для генерации идентификатора плательщика ЮЛ нерезидента РФ
	Обязательно для заполнения, если не заполнены наборы полей для ФЛ, ЮЛ, резидентов РФ и поле ИНН ИП
	 

	14
	КПП ЮЛ (нерезидент РФ)
	Используется для генерации идентификатора плательщика ЮЛ нерезидента РФ
	Обязательно для заполнения, если не заполнены наборы полей для ФЛ, ЮЛ, резидентов РФ и поле ИНН ИП
	 

	15
	КИО ЮЛ (нерезидент РФ)
	Используется для генерации идентификатора плательщика ЮЛ нерезидента РФ
	Обязательно для заполнения, если не заполнены наборы полей для ФЛ, ЮЛ, резидентов РФ и поле ИНН ИП
	 

	16
	Процент скидки от суммы начисления
	Используется для указания дополнительных условий оплаты
	Обязательно для заполнения, если необходимо указать дополнительные условия оплаты со скидкой (процент скидки). Заполнение данного поля исключает возможность заполнения столбца 17 и 18. Может быть заполнен только один из вариантов дополнительного условия оплаты 
	 50

	17
	Сумма скидки от полной суммы начисления
	Используется для указания дополнительных условий оплаты
	Обязательно для заполнения, если необходимо указать дополнительные условия оплаты со скидкой (сумма скидки от полной суммы начисления). Заполнение данного поля исключает возможность заполнения столбца 16 и 18. Может быть заполнен только один из вариантов дополнительного условия оплаты 
	 100

	18
	Коэффициент, понижающий размер начисления
	Используется для указания дополнительных условий оплаты
	Обязательно для заполнения, если необходимо указать дополнительные условия оплаты со скидкой (условия оплаты с применением понижающего размера коэффициента). Заполнение данного поля исключает возможность заполнения столбца 16 и 17. Может быть заполнен только один из вариантов дополнительного условия оплаты
	 

	19
	Дата окончания действия скидки
	Используется для указания дополнительных условий оплаты
	Обязательно для заполнения, если необходимо указать дополнительные условия оплаты со скидкой
	 

	20
	УИН
	Уникальный идентификатор начисления в формате 2.1
	Не является обязательным для заполнения. Если поле не заполнено, система сгенерирует УИН. В случае заполнения поля корректность на дублирование УИН-ов лежит на пользователе. Дублирующие УИНы не пройдут ФЛК на стороне ГИС ГМП.
	0314680011612150000025598, где первые 8 символов – это ID участника в ГИС ГМП в десятичном формате

	21
	Дата начисления
	Содержит информацию о дате начисления. Формат: ДД.ММ.ГГГГ
	Не является обязательным для заполнения. Если атрибут не заполнен, по умолчанию используется текущая дата.
	 

	22
	Назначение платежа 
	Содержит текст назначения платежа.
	Не является обязательным для заполнения. Если атрибут не заполнен, по умолчанию используется краткое наименование услуги, идентификатор которой указан в столбце 6 или 7
	 

	23
	Нормативно правовой акт
	Содержит информация о нормативном правовом (правовом) акте, являющемся основанием для исчисления суммы денежных средств, подлежащих уплате
	Не является обязательным для заполнения.
	 

	24
	Количество дней от даты начисления до повторного уведомления
	Количество дней от даты начисления, подлежащей уплате плательщиком, по истечении которых необходимо повторно предоставлять уведомление о начислении по подписке в случае, если оно не оплачено или сумма платежей меньше суммы к оплате, указанной в начислении
	Не является обязательным для заполнения.
	 

	25
	Дата, до которой актуально начисление
	Содержит информацию о сроке действия  начисления. Формат: ДД.ММ.ГГГГ
	Не является обязательным для заполнения. Заполняется в случае необходимости указать дату, до которой (включительно) актуально выставленное начисление.
	 

	26
	Основание платежа
	Основание платежа
	Не является обязательным для заполнения.
	Заполняется в соответствии с приказом Министерства Финансов РФ N 106н от 24 ноября 2004

	27
	Показатель номера документа
	Показатель номера документа
	Не является обязательным для заполнения.
	Заполняется в соответствии с приказом Министерства Финансов РФ N 106н от 24 ноября 2004

	28
	Уточнение назначения платежа 
	Дополнительная информация, используемая при генерации «Назначения платежа»
	Не является обязательным для заполнения.
	Текстовое поле


Статус налогоплательщика
	Код
	Статус налогоплательщика (плательщика сборов)

	01
	Юридическое лицо - налогоплательщик (плательщик сборов) 

	02
	Налоговый агент 

	03
	Организация федеральной почтовой связи, составившая распоряжение о переводе денежных средств по каждому платежу физического лица

	04
	Налоговый орган 

	05
	Федеральная служба судебных приставов и ее территориальные органы

	06
	Участник внешнеэкономической деятельности - юридическое лицо

	07
	Таможенный орган

	08
	Плательщик - юридическое лицо (индивидуальный предприниматель, нотариус, занимающийся частной практикой, адвокат, учредивший адвокатский кабинет, глава крестьянского (фермерского) хозяйства), осуществляющее перевод денежных средств в уплату страховых взносов и иных платежей в бюджетную систему Российской Федерации

	09
	Налогоплательщик (плательщик сборов) - индивидуальный предприниматель 

	10
	Налогоплательщик (плательщик сборов) - нотариус, занимающийся частной практикой 

	11
	Налогоплательщик (плательщик сборов) - адвокат, учредивший адвокатский кабинет 

	12
	Налогоплательщик (плательщик сборов) - глава крестьянского (фермерского) хозяйства 

	13
	Налогоплательщик (плательщик сборов) - иное физическое лицо - клиент банка (владелец счета) 

	14
	Налогоплательщики, производящие выплаты физическим лицам 

	15
	Кредитная организация (филиал кредитной организации), платёжный агент, организация федеральной почтовой связи, составившие платёжное поручение на общую сумму с реестром на перевод денежных средств, принятых от плательщиков - физических лиц 

	16
	Участник внешнеэкономической деятельности - физическое лицо

	17
	Участник внешнеэкономической деятельности - индивидуальный предприниматель

	18
	Плательщик таможенных платежей, не являющийся декларантом, на которого законодательством Российской Федерации возложена обязанность по уплате таможенных платежей 

	19
	Организации и их филиалы (далее - организации), составившие распоряжение о переводе денежных средств, удержанных из заработной платы (дохода) должника - физического лица в счёт погашения задолженности по платежам в бюджетную систему Российской Федерации на основании исполнительного документа, направленного в организацию в установленном порядке 

	20
	Кредитная организация (филиал кредитной организации), платёжный агент, составившие распоряжение о переводе денежных средств по каждому платежу физического лица 

	21
	Ответственный участник консолидированной группы налогоплательщиков.

	22
	Участник консолидированной группы налогоплательщиков.

	23
	Органы контроля за уплатой страховых взносов.

	24
	Плательщик - физическое лицо, осуществляющее перевод денежных средств в уплату страховых взносов и иных платежей в бюджетную систему Российской Федерации

	25
	Банки - гаранты, составившие распоряжение о переводе денежных средств в бюджетную систему Российской Федерации при возврате налога на добавленную стоимость, излишне полученной налогоплательщиком (зачтенной ему) в заявительном порядке, а также при уплате акцизов, исчисленных по операциям реализации подакцизных товаров за пределы территории Российской Федерации, и акцизов по алкогольной и (или) подакцизной спиртосодержащей продукции.

	26
	Учредители (участники) должника, собственники имущества должника - унитарного предприятия или третьи лица, составившие распоряжение о переводе денежных средств на погашение требований к должнику по уплате обязательных платежей, включённых в реестр требований кредиторов, в ходе процедур, применяемых в деле о банкротстве.


«Коды типов документов»

	Значение
	Описание

	01
	Паспорт гражданина Российской Федерации

	02
	Свидетельство органов ЗАГС, органа исполнительной власти или органа местного самоуправления о рождении гражданина

	03
	Паспорт моряка (удостоверение личности моряка)

	04
	Удостоверение личности военнослужащего

	05
	Военный билет военнослужащего

	06
	Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации

	07
	Справка об освобождении из мест лишения свободы

	08
	Паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина

	09
	Вид на жительство

	10
	Разрешение на временное проживание (для лиц без гражданства)

	11
	Удостоверение беженца

	12
	Миграционная карта

	13
	Паспорт гражданина СССР

	14
	CНИЛС

	15
	Удостоверение личности гражданина Российской Федерации

	16 — 20
	Зарезервировано

	21
	ИНН

	22
	Водительское удостоверение

	23
	Зарезервировано

	24
	Свидетельство о регистрации транспортного средства в органах Министерства внутренних дел Российской Федерации

	25
	Охотничий билет

	26
	Разрешение на хранение и ношение охотничьего оружия

	27
	Зарезервировано

	28
	Паспорт гражданина Российской Федерации, являющийся основным документом, удостоверяющим личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, в том числе содержащий электронный носитель информации

	29
	Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации

	30
	Свидетельство о рассмотрении ходатайства по существу

	31..99
	Зарезервировано


