Перечень необходимых документов, представляемых клиентом – юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем для получения ЭП в КОГБУ «ЦСРИРиСУ»

1. Подписанные и заверенные печатью контракты (в двух экземплярах, ксерокопии не принимаются);

2. Подписанные и заверенные печатью заявления в Удостоверяющий центр (в двух экземплярах, ксерокопии не принимаются) о выпуске сертификата ключа ЭП (приложение №1 к контракту; значения ИНН, КПП, ОГРН, краткое наименование организации в заявлении должны совпадать со значениями указанными в выписке из ЕГРЮЛ (ЕГРИП));
3. Подписанные и заверенные печатью соглашения о взаимодействии с удостоверяющим центром (приложение №3 к контракту, в двух экземплярах, ксерокопии не принимаются);

4. Выписку из ЕГРЮЛ (ЕГРИП) в электронном виде, полученную через электронный сервис https://service.nalog.ru/vyp/ и заверенную электронной подписью налогового органа. Выписка должна быть получена не ранее, чем за 6 месяцев до ее представления. Выписку необходимо отправить в электронном виде на адрес ca@csr43.ru , либо предоставить файл выписки при получении электронной подписи. При невозможности получения выписки в электронном виде необходимо предоставить копию выписки из ЕГРЮЛ (ЕГРИП), полученную не ранее, чем за 6 месяцев до ее представления, заверенную нотариально или УЦ при предъявлении оригинала (для коммерческих организаций и индивидуальных предпринимателей) или заверенную печатью и подписью руководителя копию (для бюджетных учреждений) выписки из ЕГРЮЛ (ЕГРИП), полученную не ранее чем за 6 месяцев до ее представления;
5. Для коммерческих организаций и индивидуальных предпринимателей - копия свидетельства ОГРН (ОГРНИП), копия свидетельства ИНН, копия Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, копия документа о назначении владельца сертификата ключа подписи на должность. Все копии должны быть заверены печатью организации (ИП) и подписью руководителя.
6. Документ, подтверждающий полномочия руководителя органа местного самоуправления или уполномоченного лица данного органа в соответствии с федеральным законом (только для ОМСУ, желающих получить ЭП для подписания запросов и ответов в Росреестр через систему исполнения регламентов Кировской области (Directum)).
7. Если документы для изготовления сертификата предоставляет и/или получает в удостоверяющем центре лично владелец сертификата: 

· Подлинник и заверенную печатью организации и подписью руководителя копию паспорта гражданина Российской Федерации (страницы, содержащие ФИО, прописку), на чье имя изготавливается сертификат (владелец сертификата);

· Подлинник и заверенную печатью организации и подписью руководителя копию СНИЛС владельца сертификата.
8. Если документы для изготовления сертификата предоставляет и/или получает в удостоверяющем центре не владелец сертификата, а его доверенное лицо:

· Копию паспорта гражданина Российской Федерации, заверенную печатью организации и подписью руководителя, на чье имя изготавливается сертификат (владелец сертификата);

· Копию СНИЛС, заверенную печатью организации и подписью руководителя, на чье имя изготавливается сертификат (владельца сертификата);

· Доверенность на данное доверенное лицо, уполномоченное на предоставление документов для изготовления сертификата и получение изготовленного сертификата, доверенность заверяется подписью руководителя и печатью организации (из приложения к контракту); 
· Паспорт гражданина Российской Федерации данного доверенного лица.
9.  Если руководитель, за подписью которого представляются документы в КОГБУ «ЦСРИРиСУ», действует по доверенности (например, директор филиала, зам. директора и пр.), то необходимо дополнительно выполнить следующее:

· Предоставить заверенную копию доверенности, на основании которой действует данный руководитель.
· Все доверенности, представляемые в КОГБУ «ЦСРИРиСУ» за подписью руководителя, действующего по доверенности, должны быть нотариально заверены, в соответствии с ГК РФ.
Копии документов должны быть заверены нотариально или руководителем организации («Копия верна», должность, подпись, расшифровка подписи, дата, печать организации). Для выставления счета необходимо выслать по адресу ca@csr43.ru сканы контракта, заявления, соглашения о взаимодействии, заверенных копий документов (кроме копии паспорта, СНИЛС), а также файл электронной выписки из ЕГРЮЛ (ЕГРИП), полученный через сервис https://service.nalog.ru/vyp/ . В теле письма также необходимо написать название организации, контактные данные ответственного лица и область применения сертификата ключа проверки электронной подписи.

